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* Công tác tháng 11 – 2017
Web Hợp tác Quốc tế
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
Các công tác khác
· Hỗ trợ công tác báo cáo kiểm định chất lượng trường cao đẳng tiên tiến.
· Hỗ trợ công tác tư vấn và thu thập hồ sơ các học viên đăng ký chương trình Thợ Điện Xanh.
· Hỗ trợ công tác gửi thư mời cho các đối tác tham dự lễ kỷ niệm 1 năm thành lập trung tâm đào tạo Thợ điện xanh và ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
· Hỗ trợ thực hiện lễ kỷ niệm 1 năm thành lập trung tâm đào tạo Thợ điện xanh vào ngày 15/11/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp nhận trang thiết bị nhập từ Pháp giai đoạn 2 của dự án Schneider Electric.
· Hỗ trợ công tác tổ chức lễ khai giảng năm học mới và ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 vào ngày 17/11/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp đoàn lãnh đạo Sở Lao động TB-XH, các trường Cao đẳng trong thành phố và tổ chức Quản lý Quốc tế, Hàn Quốc vào ngày 20/11/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp trường Đại học Chosun, Hàn Quốc đến thăm và ký bản ghi nhớ vào ngày 21/11/2017.
· Hỗ trợ công tác tiếp đại diện công ty Trabi vào ngày 22/11/2017.
· Hỗ trợ công tác phát bằng tiếng Anh trình độ A+B cho học sinh – sinh viên.
* Kế hoạch công tác tháng 12 - 2017
Công tác khác
· Quản lý, kiểm tra trang Hợp tác quốc tế.
· Hỗ trợ công tác tư vấn, tuyển sinh và thu nhận hồ sơ của chương trình Thợ Điện Xanh.
· Hỗ trợ công tác nghiệm thu đề tài KH và CN cấp trường của khoa CN Điện - Điện tử và khoa CN Động lực.
· Gửi thiệp chúc mừng năm mới cho các đối tác.
· [bookmark: _GoBack]Công tác chuẩn bị tổ chức Hội thảo khoa học cấp trường.
Tp. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 11 năm 2017
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